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1.

Cast prvni

Systém zajiStovani kvality a vnitini hodnoceni

ClL1
Zakladni ustanoveni

Systém zajistovani kvality vzdélavaci, tvirci a s nimi souvisejicich ¢innosti v ramci
Vysoké $koly finanéni a spravni, a. s. (dale jen ,,VSFS“) tvoii soubor vzijemné
provdzanych opatfeni sméfujicich knaplnéni pfesn¢ vymezenych ukazatelt
ve stanovenych terminech, a to v nasledujicich oblastech:

a) stanoveni podminek pro jmenovani garantii studijnich programi a jejich vybér,

b) vymezeni pravomoci a odpovédnosti garantl studijnich programd,

¢) stanoveni podminek pro jmenovani garanti piredméti a jejich vybeér,

d) vymezeni pravomoci a odpovédnosti garantll pfedméta,

e) proces tvorby navrhi studijnich programi pied jejich predlozenim k akreditaci,
navrhi na roz$ifeni akreditace nebo prodlouzeni doby platnosti akreditace,

f) stanoveni pravidel pro pfipravu, aktualizaci a inovaci studijnich pland,

g) vymezeni jednotlivych kategorii vyucovanych studijnich pfedméti, zajisténi
informovanosti o téchto predmétech, vyuziti kvalitni studijni literatury
a vytvoreni systému studijnich opor, personalniho a organiza¢niho zaji$téni
vyuky,

h) stanoveni pravidel pribézného hodnoceni vysledkil studia, stanoveni pravidel
konani a organiza¢niho zajiSténi statnich zavérecnych zkousek,

1) stanoveni formalnich a odbornych pozadavkli na bakalafské, diplomové
a disertatni prace (dale jen ,kvalifikaéni prace®), vymezeni pravomoci
a odpovédnosti za kvalitu kvalifikaénich praci,

j) zajisténi kvality akademickych pracovniki, systému jejich hodnoceni, hospitaci
a konzultaci,

k) vymezeni jednotlivych slozek pedagogické dokumentace a jejich nalezitosti,

1) stanoveni pravidel kreditniho systému, v€etn€ uznavani zkousek nebo splnéni
jinych studijnich povinnosti.

2. Tento vnitini pfedpis upravuje podminky pro jmenovani garantd studijnich programt

a garantll predméti a jejich zdkladni tkoly, pravidla tvorby studijnich programd,
zékladni zésady ptipravy kvalifika¢nich praci a systém odpovédnosti za jejich kvalitu,
systém odpovédnosti za kvalitu statnich zavérecnych zkousSek a pravidla vnitiniho
hodnoceni.

Ukazatele kvality v oblastech podle pism. f) az h) a podle pism. j) az 1), odpoveédnost
za jejich naplnéni a terminy, ke kterym budou kontrolovany, stanovi rektor
svym rozhodnutim.



Cl.2
Nastroje koordinace systému zajisSt’ovani kvality

Kolegium rektora jako poradni organ rektora je vrcholnym institucionalnim néstrojem
koordinace systému =zajiStovani kvality. Projednava klicové materidly vztahujici
se k jednotlivym slozkam systému podle ¢l. 1 odst. 1 a piijima doporuceni rektorovi,
piipadné dal$im organim VSFS, které podle tohoto vnitiniho piedpisu a navazujicich
rozhodnuti rektora odpovidaji za fizeni systému, k naplnéni stanovenych ukazatelti
a souvisejicich ukoli. SloZeni kolegia rektora stanovi Statut VSFS.

Porada prorektora pro legislativu a studijni programy s vedenim fakult ke kvalité
studijnich programii (dale jen ,,porada ke kvalité¢ studijnich programt*) je vykonnym
institucionalnim nastrojem koordinace systému zajistovani kvality se zaméfenim
na uskutec¢iiovani studijnich programi. Projednava ndvrhy opatieni k zajisténi kvality
studijnich programt VSFS a jejich realizaci s promitnutim do ¢innosti fakult, kateder,
ptipadné dalsich organizaénich souéasti VSFS. Cleny porady ke kvalité studijnich
programtii jsou prorektor pro strategii a mezindrodni vztahy, prodékani
pro pedagogickou ¢innost, feditelé studijnich sttedisek a dalsi osoby uréené prorektorem
pro legislativu a studijni programy. Poradu ke kvalité studijnich programii svolava
prorektor pro legislativu a studijni programy zpravidla jedenkrat mésicné.

Porada prorektora pro vyzkum a vyvoj ke kvalit¢ tvarci ¢innosti (dale jen ,,porada
ke kvalité tvlir¢i ¢innosti*) je vykonnym institucionalnim nastrojem koordinace systému
zajiStovani kvality se zaméfenim na vyzkumnou, publikacni a dal$i tvarci Cinnost.
Projednava navrhy opatfeni k zajisténi kvality tviiréi ¢innosti na VSFS a jejich realizaci,
s promitnutim do Cinnosti fakult, kateder, pfipadné dalSich organizac¢nich soucasti
VSFS. Cleny porady ke kvalité tviiréi ¢Ginnosti jsou prorektor pro strategii a mezinarodni
vztahy, prodékani pro vyzkum a publikaéni Cinnost, feditel Univerzitniho vyzkumného
centra a dal8i osoby urc¢ené prorektorem pro vyzkum a vyvoj. Poradu ke kvalité tviir¢i
¢innosti svolava prorektor pro vyzkum a vyvoj zpravidla jedenkrat mési¢né.

Vnitfnim hodnocenim se rozumi systematicky priibézny proces ovétrovani, zda a do jaké
miry se VSFS dafi napliiovat jeji poslani, vize, sdilené hodnoty a strategické cile, které
si stanovila ve svych strategickych a koncepcnich dokumentech, piedev§im
ve strategickém zdméru vzdélavaci a tviiréi ¢innosti VSFS a kazdoro&nim planu jeho
realizace, a které se promitaji do jednotlivych opatfeni systému zajistovani kvality.
Dulezitym nastrojem koordinace systému zajistovani kvality jsou procesy zpétné
vazby, zejména predmétové ankety, Setfeni akademickych pracovnikill, studentd,
absolventd, pfipadné dalich relevantnich aktér, a to jak vramci VSFS,
tak v mezinarodnim kontextu.

CL3
Standardy a principy vnitfniho hodnoceni

Minimalni pozadavky (standardy) kvality innosti VSFS, které jsou ovéfovany v ramci
vnitiniho hodnoceni, urcuji zejména:

a) zadkon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich
zakoni (zékon o vysokych skolach), ve znéni pozdéjsich predpist,
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b) nafizeni vlady ¢. 274/2016 Sb., o standardech pro akreditace ve vysokém
Skolstvi,

¢) nafizeni vlady €. 275/2016 Sb., o oblastech vzdélavani ve vysokém Skolstvi,

d) tento vnitini piedpis a dal§i vnitini piedpisy VSFS registrované Ministerstvem
skolstvi, mladeZe a télovychovy, zejména Studijni a zkusebni fad VSFS,

e) rozhodnuti rektora, kterymi se v podrobnostech stanovi ukazatele kvality,
odpovédnost za jejich naplnéni a ptislusné terminy a dal$i podrobnosti
k provedeni tohoto vnitiniho ptedpisu.

Vnitini hodnoceni vychézi z respektu k nezavislosti poznani a tviréi ¢innosti, kterd
se projevuje v odlisSnostech uskute¢iiovanych studijnich programi navazujicich
na jejich zatazeni do oblasti vzdélavani, rozmanitosti védeckého badani realizovaného
prostfednictvim struktury védnich obord, jakoZz i v odliSnostech akademického
prostiedi fakult a dalsich pracovist VSFS. V navaznosti na to je v ramci procesu
hodnoceni vzdy garantovano pravo hodnoceného podilet se na hodnoceni a vyjadfit
se k jeho vysledkim.

Princip transparentnosti vnitintho hodnoceni je garantovan pfedem jednoznacné
stanovenymi pravidly a vécnymi, odbornymi a etickymi kritérii hodnoceni a jejich
uvefejnénim na internetovych strankach VSFS.

Vystupem hodnoceni je vzdy doporuceni k dalSimu rozvoji hodnocené oblasti,
popiipad¢ navrh opatfeni k prevenci ¢i odstranéni zjisténych nedostatkil.

Cl 4
Rada pro vnitini hodnoceni

Plisobnost rady pro vnitini hodnocent je stanovena v ¢1. 8 Statutu VSFS .

Rada pro vnitini hodnoceni ustanovuje zpravodaje pro hodnoceni jednotlivych oblasti
ginnosti VSFS v souladu s timto vnitinim predpisem. Zpravodajem je vzdy &len rady,
ktery se zdsadn¢ nepodili na zajiStovani hodnocené ¢innosti, zejména neni garantem
pfedmétu vyucovaného v ramci pfislusného studijniho programu. Rada pro vnitini
hodnoceni db4 na to, aby mezi zpravodaji byli dostateCné zastoupeni jeji externi
¢lenové.

CL5
Podklady pro vnitini hodnoceni

Hodnoceni se opira zpravidla o:

a) strategické, koncepcni, bilan¢ni, analytické a dalsi dokumenty VSFS,

b) ukazatele sledované strategickym zamérem vzdélavaci a tviréi ¢innosti VSFS
a vyroéni zpravou o &innosti VSFS,

¢) udaje z Informaéniho systému VSFS,

d) vlastni hodnotici zpradvy zpracované podle rdmcové osnovy stanovené
metodickou instrukci védecké rady,

e) odbornd posouzeni,



f) dotaznikova Setieni,

g) polostrukturované rozhovory,

h) bibliometrické analyzy,

i) dalsi Gdaje z vefejnych zdroji, piipadné zdrojt dostupnych VSFES.

Cl6
Vnitini hodnoceni vzdélavaci ¢innosti ve studijnich programech

Vzdélavaci ¢innost VSFS se hodnoti po jednotlivych uskute¢iiovanych akreditovanych
studijnich programech se zohlednénim podminek ptijimaciho fizeni a studia, zejména
podle zajisténi rovného pfistupu k pfijimacimu fizeni a ke studiu, uplatnéni absolventl
studijniho programu v praxi a zpétné vazby &lenti akademické obce a absolventi VSFS.
Hodnoceni studijniho programu provadi zpravodaj ustanoveny radou pro vnitini
hodnoceni podle ¢l. 4 odst. 2 jednou za 5 let. V piipadé, Ze jsou hodnocenim shledany
nedostatky pfi uskute¢iiovani studijniho programu a navrZena opatieni k prevenci
a odstranéni zjisténych nedostatkd, provede se nasledné hodnoceni se zamétfenim
na tyto skutecnosti po uplynuti jednoho akademického roku od uzavieni hodnoceni.
Vychozim podkladem pro hodnoceni studijniho programu je vlastni hodnotici zprava
zpracovana garantem studijniho programu. Vlastni hodnotici zprava je ptedlozena
zpravodaji rady pro vnitini hodnoceni prostfednictvim prorektora pro legislativu
a studijni programy.

Dalsimi podklady pro hodnoceni studijniho programu jsou zejména:

a) zprava odboru pro pedagogickou praci,
b) vystupy zempirickych Setfeni uskuteciovanych Univerzitnim vyzkumnym
centrem.

Na zaklad¢ vlastni hodnotici zpravy a dalSich podkladl podle odstavce 3 pfipravi
zpravodaj zpravodajskou zpravu o hodnoceni studijniho programu, kterou ptedlozi radé
pro vnitini hodnoceni prostfednictvim prorektora pro legislativu a studijni programy.
Hodnoceni studijniho programu je uzavieno schvalenim zpravy o hodnoceni studijniho
programu radou pro vnitini hodnoceni.

CL7
Vnitini hodnoceni programii celoZivotniho vzdélavani

Vzdélavaci ginnost VSFS se v programech celoZivotniho vzdélavani hodnoti pfiméiené
podle pravidel pro hodnoceni vzdélavani v akreditovanych studijnich programech. Rada
pro vnitini hodnoceni ustanovi zpravodaje pro hodnoceni programil celozivotniho
vzdélavani, ze svych Clent, ktefi se zdsadné nepodili na zajisténi hodnocené Cinnosti.



ClL 8
Vnitini hodnoceni tviréi ¢innosti

1. Minimalni standardy kvality tviréi ¢innosti na VSFS jsou dany pravnimi a vnitfnimi
predpisy podle €l. 3 odst. 1 a dale téz zdkonem ¢. 130/2002 Sb., o podpoie vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prosttedkll a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl (zdkon o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje
a inovaci) a koncepci vyzkumné a vyvojové &innosti VSFS.

2. Tvaréi ¢innost na VSFS se hodnoti po jednotlivych védnich oborech souvisejicich
s uskutec¢niovanymi studijnimi programy a propojenych s piislusnymi fakultami.

3. Hodnoceni tviréi ¢innosti VSFS provadi zpravodaj ustanoveny radou pro vnitini
hodnoceni podle ¢l. 4 odst. 2 jednou za 5 let. V ptipad¢, Ze jsou hodnocenim
shleddny nedostatky pii uskute¢iiovani tvar¢i ¢innosti a navrzena opatieni
k prevenci a odstranéni zjisténych nedostatkidi, provede se nasledné hodnoceni
se zaméfenim na tyto skute¢nosti po uplynuti jednoho akademického roku
od uzavieni hodnoceni.

4. Vychozim podkladem pro hodnoceni tviir¢i Cinnosti je Sebeevaluacni zprava
k hodnoceni vyzkumnych organizaci v segmentu vysokych skol za ptislusné obdobi.
Podklad podle pfedchozi véty je piedloZzen zpravodaji spolu s doprovodnym
vyjadienim prorektora pro vyzkum a vyvoj a feditele Univerzitniho vyzkumného
centra.

5. Na zaklad¢ podkladi podle odstavce 4 pripravi zpravodaj zpravodajskou zpravu
o hodnoceni tviiréi &innosti VSFS, kterou piedlozi radé pro vnitini hodnoceni
prostiednictvim prorektora pro legislativu a studijni programy.

6. Hodnoceni tviiréi ¢innosti VSFS je uzavieno schvalenim zpravy o hodnoceni tviiréi
ginnosti VSFS radou pro vnitini hodnoceni.

CL9
Vnitini hodnoceni souvisejicich ¢innosti

1. Souvisejicimi ¢innostmi se pro ucely tohoto vnitiniho pfedpisu rozumi Cinnosti
VSES, které podporuji vzdélavaci a tvlrci ¢innost, zejména:

a) fizeni a sprava VSFS,

b) fizeni lidskych zdrojt,

¢) informacni systém a komunikacéni prostiedky,

d) informacni a poradenské sluzby,

e) podplrna opatfeni pro studenty se specifickymi potfebami,
f) sluzby knihoven a elektronické zdroje pro vyuku,

g) nakladatelska a edi¢ni Cinnost.

Vychozim podkladem pro hodnoceni souvisejicich ¢innosti jsou vlastni dil¢i hodnotici
zpravy kvestora a dalSich ¢lenti kolegia rektora, v jejichZ gesci je zajiSténi jednotlivych
¢innosti. Vlastni dil¢i hodnotici zpravy se piedkladaji prorektorovi pro legislativu
a studijni programy jednou za 5 let v terminu stanoveném rektorem.

Prorektor pro legislativu a studijni programy pfipravi ndvrh zpravy o hodnoceni
souvisejicich ¢innosti VSFS a ptedlozi ho radé pro vnitini hodnoceni ke schvéleni.



4.

Podrobny postup vnitfniho hodnoceni souvisejicich ¢innosti stanovi rektor
svym rozhodnutim.

ClL 10
Zprava o vnitinim hodnoceni

Zpravu o vnitinim hodnoceni kvality vzd€lavaci, tvirci a s nimi souvisejicich ¢innosti
zpracovava rada pro vnitini hodnoceni na zaklad¢ zprav schvalenych v pribéhu
hodnocenych péti let podle ¢l. 6 az 9.

Zakladni strukturu zpravy o vnitinim hodnoceni tvofi:

a) prehled hodnoceni, ze kterych zprava vychazi,

b) prehled klicovych vysledkt téchto hodnoceni,

c) prehled ptijatych opatieni k prevenci a odstranéni zjisténych nedostatka,

d) analyza silnych a slabych stranek, ptilezitosti a rizik,

e) doporugeni pro daldi rozvoj VSFS se zvlastnim dirazem na systém
zajistovani kvality a vnitini hodnoceni.

Dodatky ke zprave o vnitinim hodnoceni obsahuji zmény v oblasti systému zajistovani
kvality a vnitiniho hodnoceni za obdobi ptisluSného roku ve struktute podle odstavce 2.

Ramcové vysledky hodnoceni za piislusny rok jsou soucasti vyrocni zpravy o ¢innosti
VSFS.

Cast druha

Pravidla tvorby studijnich programi

ClL 11
Proces tvorby studijnich programu

Proces tvorby navrhli studijnich programt pted jejich predlozenim k akreditaci je tvofen
nasledujicimi etapami:

a)
b)

¢)

zpracovani zaméru akreditace nového studijniho programu (dale jen ,,zdmér*),
odborny  semindf  k pfipravé  akreditace nového  studijniho  programu
(déle jen ,,workshop),

zpracovani Zadosti o akreditaci nového studijniho programu (dale jen ,akreditacni
spis®).



CL 12
Zamér

Za ptipravu zaméru v souladu s poslanim VSFS, strategickym zdmérem vzdélavaci
a tvaréi ¢innosti VSFS, piipadné dalimi koncepénimi dokumenty odpovida dékan
ptislusné fakulty. Zamér je zpracovavan ve spolupraci s prorektorem pro legislativu
a studijni programy a prorektorem pro strategii a mezinarodni vztahy.

Zamér obsahuje typ, formu a profil studijniho programu a jeho dal$i charakteristiky
umoziujici rdmcoveé posoudit naplnéni nalezitosti studijniho programu podle zakona
o vysokych Skolach, ptipadné podle natizeni vlady ¢. 274/2016 Sb., o standardech
pro akreditace ve vysokém Skolstvi véetné udaji o navrhovaném garantovi studijniho
programu. Strukturu zdméru stanovi rektor svym rozhodnutim.

Zameér se predklada rektorovi ke schvaleni a rozhodnuti o dalSim postupu v souladu
s timto vnitinim predpisem.

Pro zamér prodlouzeni nebo rozsifeni akreditace plati odstavec 1 az 3 obdobng.

Cl. 13
Workshop

Za piipravu a realizaci workshopu odpovida prorektor pro legislativu a studijni
programy. Navrh terminu, programu workshopu a jeho ucastnikii predlozi
s dostate¢nym ptedstihem ke schvaleni rektorovi.

Za ptipravu materiali k workshopu a jejich prezentaci odpovida dékan ptislusné fakulty
a navrhovany garant studijniho programu.

Prezentace k novému studijnimu programu vzdy obsahuje schvéaleny zamér podle ¢l. 12
a dalsi soucasti ve struktufe zasadné odpovidajici soucastem studijniho programu
stanovenym zdkonem o vysokych Skolach.

Zaveéry z workshopu shrne rektor, popfipadé¢ na zdkladé jeho povéfeni prorektor
pro legislativu a studijni programy. Na jejich zaklad¢ rozhodne o:

a) dopracovani materidlu k pfislusnému studijnimu programu, ptficemz stanovi
principy poZadovanych zmén a termin dal§iho workshopu, na kterém bude
dopracovany material projednan, nebo

b) zpracovani akredita¢niho spisu.

Pro workshop k prodlouzeni nebo rozsiteni akreditace plati odstavec 1 az 4 obdobné.

Cl 14
Akreditacni spis

Za kvalitu a koordinaci zpracovani akreditatniho spisu odpovida dékan ptislusné
fakulty. Za metodiku a kontrolu zpracovani akredita¢niho spisu odpovida prorektor
pro legislativu a studijni programy.

Akreditacni spis obsahuje vedle soucasti studijniho programu podle § 44 odst. 2 zdkona
o vysokych skoléch téz dalsi dokumenty podle § 79 odst. 2 zakona o vysokych Skolach.



Strukturu akreditaéniho spisu s uvedenim zpracovatelli a odpovédnosti za jeho
jednotlivé soucasti urci rektor svym rozhodnutim.

Cast akreditaéniho spisu zahrnujici navrh studijniho programu piedklada rektor
k projednani rad¢ pro vnitini hodnoceni a ke schvaleni védecké rade.

. Za podani akreditacniho spisu Narodnimu akreditanimu ufadu pro vysoké Skolstvi
odpovida prorektor pro legislativu a studijni programy.

. Pro ptipravu a schvalovani akredita¢niho spisu k prodlouzeni nebo rozsiteni akreditace
plati odstavec 1 az 4 obdobn¢.

Cast tieti

Garant studijniho programu a garant predmétu

ClL 15
Obecné pozadavky na garanta studijniho programu

Garantem studijniho programu miZe byt jmenovan akademicky pracovnik, ktery pisobi
na VSFS na zaklad& pracovniho poméru na dobu neuréitou s celkovou tydenni pracovni
dobou odpovidajici stanovené tydenni pracovni dobé¢ podle § 79 zakona ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich predpist.

Celkovy soucet tydenni pracovni doby garanta studijniho programu v rdmci dalSich
pracovnich nebo sluZebnich poméri na vysokych $kolach (véetné VSFS), zahraniéni
vysoké Skole nebo tuzemské pravnické osobé podle § 93a zdkona o vysokych skolach
nesmi presahnout polovinu stanovené tydenni pracovni doby podle § 79 zédkoniku préce.
. Akademicky pracovnik mize byt garantem:

a) nejvySe jednoho bakaldiského studijniho programu a jednoho navazujiciho
magisterského studijniho programu téhoz, blizkého nebo ptibuzného obsahového
zameieni,

b) nejvyse jednoho navazujiciho magisterského studijniho programu a jednoho
doktorského studijniho programu téhoz, blizkého nebo pifibuzného obsahového
zaméfeni.

Cl. 16
Garant bakalarského studijniho programu

Garantem bakalatského studijniho programu miiZe byt jmenovan akademicky pracovnik,
ktery splituje podminky podle €l. 15 a byl jmenovén profesorem nebo docentem, anebo
ma védeckou hodnost "kandidata véd" (ve zkratce "CSc."), nebo vzdélani ziskané
absolvovanim doktorského studijniho programu (dale jen "védeckd hodnost"),
a ma odbornou kvalifikaci vztahujici se k danému bakalafskému studijnimu programu
nebo ke studijnimu programu blizkého nebo ptibuzného obsahového zaméteni.

Dalsi podminkou jmenovéni garantem bakalaiského studijniho programu je:
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1.

a) v pripadé akademicky zaméteného studijniho programu vykon védecké Cinnosti
v poslednich péti letech, jez odpovida oblasti nebo oblastem vzdélavani, v ramci
které nebo v ramci kterych ma byt bakalatsky studijni program uskutecnovan,

b) vpfipadé¢ profesné¢ zaméieného studijniho programu vykon tvirci cinnosti
v poslednich péti letech, jez odpovida oblasti nebo oblastem vzdélavani, v ramci
které nebo v ramci kterych ma byt bakaléafsky studijni program uskutec¢iiovan,
anebo pusobeni béhem této doby ve vécné odpovidajici odborné praxi.

Cl. 17
Garant navazujiciho magisterského studijniho programu

Garantem navazujiciho magisterského studijniho programu mulze byt jmenovan
akademicky pracovnik, ktery spliiuje podminky podle €l. 15 a byl jmenovan profesorem,
nebo docentem v oboru, ktery odpovida dané oblasti nebo oblastem vzdélavani v ramci
které nebo v ramci kterych ma byt dany navazujici magistersky studijni program
uskuteciiovan, a ktery v daném oboru v poslednich péti letech vykonaval védeckou
¢innost.

Cl 18
Garant doktorského studijniho programu

Garantem doktorského studijniho programu miiZe byt jmenovan akademicky pracovnik,
ktery spliuje podminky podle €l. 15 a byl jmenovan profesorem nebo docentem v oboru,
ktery odpovidd danému studijnim programu nebo programu blizkého nebo ptibuzného
obsahového zaméteni, a ktery v daném oboru v poslednich péti letech vykonaval
védeckou ¢innost.

CL 19
Obecné pozadavky na garanta zakladnich teoretickych predméti profilujiciho
zakladu

Garantem zékladnich teoretickych predméti profilujiciho zdkladu mize byt jmenovan
akademicky pracovnik, ktery piisobi na VSFS na zakladé pracovniho poméru na dobu
neurcitou, poptipadé na zakladé pracovniho poméru na dobu urcitou s dobou trvani
odpovidajici nejméné standardni dobé studia v pfislusném studijnim programu
a s celkovou tydenni pracovni dobou odpovidajici stanovené tydenni pracovni dobé
podle § 79 zakoniku prace.

Celkovy soucet tydenni pracovni doby garanta zdkladnich teoretickych ptredméti
profilujiciho zdkladu v ramci pracovnich, nebo sluzebnich pomérti akademického
pracovnika na vysokych kolach (véetné VSFS), zahraniénich vysokych §kolach nebo
tuzemskych pravnickych osobach podle § 93a zakona o vysokych Skolach nesmi
ptesahnout 1,5 nasobek stanovené tydenni pracovni doby podle § 79 zakoniku prace.
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Garant zakladnich teoretickych predmétt profilujiciho zakladu se podili na jejich vyuce
vedenim piednések, pifipadné jinou formou, pokud se v daném predmétu forma
prednasek nevyuziva.

C1.20
Garant predméti v bakalaiském studijnim programu

Garantem zdkladnich teoretickych predmétii profilujictho zdkladu v bakaldiském
studijnim programu muze byt jmenovan akademicky pracovnik, ktery spliuje
podminky podle ¢l. 19 a byl jmenovan profesorem nebo docentem anebo akademicky
pracovnik s védeckou hodnosti.

Garantem studijnich predmétt profilujiciho zékladu v bakalafském studijnim
programu muze byt jmenovan akademicky pracovnik, ktery splituje podminky podle
odstavce 1.

Ke jmenovani garantem ostatnich predmétii v bakalafském studijnim programu musi
akademicky pracovnik zasadné spliovat podminky podle ¢l. 19. Vyjimecné muze
byt garantem tohoto pfedmétu jmenovan akademicky pracovnik s kratSi
nez stanovenou tydenni pracovni dobou podle § 79 zakoniku prace, v ptipad¢ vysoce
specializovanych predmétii, téZ jiny odbornik piisobici na VSFS na zakladé dohody
o pracich konanych mimo pracovni pomeér.

Cl.21
Garant pfedméti v navazujicim magisterském studijnim programu

Garantem zakladnich teoretickych pfedméth profilujiciho zakladu
v navazujicim magisterském studijnim programu muze byt jmenovan akademicky
pracovnik, ktery spliluje podminky podle ¢l. 19 a byl jmenovan profesorem nebo
docentem v oboru, ktery odpovida oblasti nebo oblastem vzdélavani v ramci které nebo
v ramci kterych ma byt dany navazujici magistersky studijni program uskute¢niovan
nebo v oboru ptibuzném.

Garantem studijnich pfedméti profilujiciho zékladu v navazujicim magisterském
studijnim programu muize byt jmenovan akademicky pracovnik, ktery spliiuje
podminky podle €l. 19 a byl jmenovan profesorem nebo docentem anebo akademicky
pracovnik s védeckou hodnosti.

Ke jmenovéni garantem ostatnich pfedmétd v navazujicim magisterském studijnim
programu musi akademicky pracovnik zasadné spliiovat podminky podle odstavce 2.
Vyjimeéné mize byt garantem tohoto pfedmétu jmenovan akademicky pracovnik
s krat§i nez stanovenou tydenni pracovni dobou podle § 79 zakoniku prace, v ptipadé
vysoce specializovanych predmétd, téz jiny odbornik s védeckou hodnosti plsobici
na VSFS na zékladé dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér.
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Cl. 22
Jmenovani garanti studijnich programu a garant piredméta

Garanty studijnich programii jmenuje a odvoldva védecka rada na navrh rektora.
Za ptipravu navrhu a jeho soulad s ¢l. 15 az 18 odpovida prorektor pro legislativu
a studijni programy a prorektor pro vyzkum a vyvoj.

. Garanty pfedméti jmenuje a odvolava prorektor pro legislativu a studijni programy
na navrh dékana pfislusné fakulty.

C1.23
Zakladni ikoly garanta studijniho programu

Garant studijniho programu koordinuje obsahovou pfipravu studijniho programu
k akreditaci, dohlizi na kvalitu jeho uskuteciiovéni, vyhodnocuje studijni program,
garantuje uskutectiovani studijniho programu a jeho rozvoj v souladu s akreditaci.
Podrobnosti stanovi rektor svym rozhodnutim.

Cinnost garanta studijniho programu ¥idi a hodnoti prorektor pro legislativu a studijni
programy ve spolupraci s dékanem piislusné fakulty.

Cl. 24
Zikladni ikoly garanta predmétu

Garant predmétu odpovidd za obsah, uroveil a rozvoj daného pfedmétu v souladu
s profilem absolventa studijniho programu, ve kterém je predmét vyucovan.

Cinnost garanta pfedmétu iidi a hodnoti vedouci katedry ve spolupraci s garantem
studijniho programu, ve kterém je pfedmét vyucovan.

Cast &tvrta

Zakladni zasady pripravy kvalifika¢nich praci a systém odpovédnosti

za jejich kvalitu

Cl.25
Metodické rizeni a koordinace procesu pripravy kvalifika¢nich praci

Prorektor pro legislativu a studijni programy odpovida za:

a) pfipravu metodiky zpracovani a obhajoby bakalafskych a diplomovych praci,
vcetné nastaveni mechanismu zajisténi jejich kvality,

b) vyhodnoceni vedeni a obhajob bakalarskych a diplomovych praci za pfislusny
akademicky rok a ndvrh opatfeni k odstranéni zjiSténych nedostatki.
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2. Prorektor pro vyzkum a vyvoj odpovida za:

a) pripravu metodiky zpracovani a obhajoby disertacnich praci, v€etné nastaveni
mechanismu zajiSténi jejich kvality,

b) vyhodnoceni vedeni a obhajob disertacnich praci za ptislusSny akademicky rok
a navrh opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatkd.

3. Dekan fakulty odpovida za koordinaci spoluprace vedoucich kateder v oblasti vypsani
témat bakalatrskych a diplomovych praci, zajisténi kvality jejich vedeni a oponovani.
4. Vedouci katedry:

a) jmenuje a odvolava vedouci a oponenty bakalafskych a diplomovych praci,
zpravidla ztad akademickych pracovnikli jmenovanych profesorem nebo
docentem anebo akademickych pracovniki s védeckou hodnosti, pricemz
odpovida za to, Ze nebude piekrocen nejvyssi pocet bakalatrskych a diplomovych
praci vedeny nebo oponovany jednim akademickym pracovnikem stanoveny
rozhodnutim rektora,

b) odpovida za vypsani témat bakalatskych a diplomovych praci v odpovidajicim
poctu a v souladu se studijnim programem a dlouhodobou koncepci vyzkumné
a vyvojové ¢innosti VSES.

Cl1. 26
Odpovédnost za vedeni a zpracovani jednotlivych bakalarskych a diplomovych praci

1. Vedouci kvalifikaéni prace:

a) schvaluje zadani kvalifikacni prace a zamér kvalifika¢ni prace,

b) prubézné tidi a kontroluje postup studenta pii zpracovani kvalifikacni prace,
a to jak z hlediska jeji kvality, tak z hlediska prevence plagiatorstvi,

c) odpovida za uskute¢néni odpovidajiciho po¢tu osobnich konzultaci k procesu
a vysledklim zpracovani kvalifikaéni prace v souladu s rozhodnutim rektora.

2. Oponent kvalifika¢ni prace:

a) dle zadani vedouciho katedry zpracovava posudek kvalifikacni prace,

b) informuje bez zbytecného odkladu vedouciho katedry o zjiSt€ni zasadnich
nedostatka kvalifika¢ni prace, ptipadné o odhaleni plagiatorstvi,

¢) informuje vedouciho katedry pfed konanim statni zavére¢né zkousky o tom,
ze klasifikuje kvalifikacni praci znamkou ,,nevyhovél®.

3. Student je povinen:

a) prihlasit se k nékterému z vypsanych témat kvalifikacnich praci, nebo pozadat
vedouciho katedry o schvaleni vlastniho ndvrhu tématu kvalifikacni prace,

b) ucastnit se pravidelnych konzultaci s vedoucim kvalifikacni prace a poskytnout
potiebnou soucinnost k dodrzeni minimélniho poctu osobnich konzultaci
stanovenych rozhodnutim rektora,
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¢) samostatn¢ zpracovat kvalifikacni praci v souladu s timto vnitinim ptfedpisem,
rozhodnutim rektora, metodikou prorektora pro vzdélavaci ¢innost a pokyny
vedouciho kvalifika¢ni prace.

CL.27
Pozadavky na kvalitu bakalarskych a diplomovych praci

Bakalaiska a diplomova prace se zpracovavd v souladu se schvilenym zadanim
kvalifika¢ni prace. Zadéani 1ze ménit pouze vyjimecné z diivodi zvlastniho zietele
hodnych.

Bakalarskd a diplomova prace je puivodnim a samostatné¢ zpracovanym odbornym
textem. Rektor stanovi svym rozhodnutim podminky pouzivani texti z jinych praci
a studii, véetné periodického tisku a zplsob jejich citace.

Bakalafska a diplomova prace se ¢leni na nasledujici zékladni casti:

a) uvod, vnémz se nastini feSeny problém, soucasny stav vécné problematiky,
stanovi cil kvalifikaéni prace a popise metody, které budou v prubéhu
zpracovani kvalifikacni prace vyuzity,

b) vlastni text prace, v némz se zejména uvede piehled a zékladni zhodnoceni
poznatkil vztahujicich se ke zpracovavanému problému, vlastni koncepce feSeni,
vysledky vlastniho badani, jejich analyza a hodnoceni.

¢) zavér, v némz se shrnou ziskané poznatky o vSech aspektech feSeného problému,
a provede vyhodnoceni, zda byl splnén stanoveny cil kvalifika¢ni prace,

d) pfilohy.

Rektor stanovi svym rozhodnutim poZzadavky na odbornou tUroven bakalatfskych
a diplomovych praci v zavislosti na typu studijniho programu, poZadavky na uroven
zpracovani, vcetné prace s odbornou literaturou, uzivani odborné terminologie
a zvladnuti vécné argumentace.

Cl. 28
Pozadavky na kvalitu disertac¢nich praci

Diserta¢ni prace se zpracovava ve struktufe odpovidajici pozadavkiim zadaného tématu
a usti v prezentaci novych poznatk.

Disertacni prace prokazuje schopnost studenta pracovat tviiréim zptisobem a dochéazet
k vlastnim originalnim zavériim a k novym poznatkim, pfi¢emz navazuje na dosavadni
stav poznani dané problematiky.

Disertacni prace se ¢leni na nésledujici zakladni ¢asti:

a) uvod, ktery obsahuje nastinéni zkoumané problematiky, zdtivodnéni aktudlnosti
tématu a vyuzitelnost zavért disertacni prace, cile prace a stanoveni pracovnich
hypotéz a stru¢né nastinéni obsahu jednotlivych kapitol,

b) vlastni text prace, v némz se vzdy uvede soucasny stav zkoumdni dané
problematiky a metody pouzité v disertacni praci,
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c) zavér, vnémz jsou shrnuty vysledky zkoumani, navazujici na explicitni
vyhodnoceni dosazeni cilii prace a potvrzeni nebo odmitnuti hypotéz
stanovenych v uvodu,

d) prilohy.

4. Prorektor pro vyzkum a vyvoj stanovi svou instrukci podrobné pozadavky na odbornou
uroven disertacnich praci, pozadavky na uroven zpracovani, véetné prace s odbornou
literaturou, uzivani odborné terminologie a zvladnuti vécné argumentace.

C1.29
Proces zpracovani bakalarskych a diplomovych praci

1. Proces zpracovani kvalifikaCnich praci je organizacné zajistén a usmérnovan
v poslednich tfech semestrech pfislusného studijniho programu prostfednictvim
systému tii na sebe navazujicich povinnych jednosemestralnich predméti:

a) Bakalarsky/diplomovy seminat k ziskani zékladnich znalosti o formach,
metodach a standardech kvalifikaénich praci a dovednosti v oblasti jejich
zpracovani v daném studijnim programu,

b) Bakalafsky/diplomovy projekt 1 ke zpracovani zékladniho obsahu
kvalifikacnich praci, v€etné splnéni cile kvalifikani prace stanoveného jejim
zamérem,

c) Bakalarsky/diplomovy projekt 2 k dokonceni textu kvalifikacni prace a jejimu
odevzdani v obsahové kompletni a formalné precizni podobé.

2. Predméty Bakalafsky/diplomovy projekt 1 a 2 probihaji formou pravidelnych
individualnich konzultaci studenta s vedoucim kvalifikaéni prace, jejichz pocet
je stanoven rozhodnutim rektora.

CL. 30
Proces zpracovani diserta¢nich praci

1. Proces zpracovani disertacnich praci je organizacné zajiStén a usmeériiovan ve tietim
az Sestém semestru pfislusného studijniho programu prostiednictvim systému
tfi na sebe navazujicich povinnych jednosemestralnich predméti:

a) Disertacni projekt 1 ke zpracovani prvni ¢asti disertace,

b) Disertacni projekt 2 ke zpracovani prvni verze disertace a jejimu piedlozeni
k tzv. malé obhajob¢,

c) Disertacni projekt 3 ke zpracovani finalni verze disertace a jejimu predlozeni
k obhajobé.

2. VsSechny tyto pfedméty probihaji formou samostatné prace studenta pod odbornym
a metodickym vedenim Skolitele.
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Cast pata
Systém odpovédnosti za kvalitu statnich zavérecnych zkousek

C1.31
Metodické Fizeni, koordinace a zajiSténi procesu pripravy a organizace statnich
zavérecnych zkousek

1. Prorektor pro legislativu a studijni programy:

a) vydava metodiku pfipravy a organizace statnich zavéreénych zkousek, vcetné
nastaveni mechanisml zajiSténi kvality v souladu s pravidly jejich konéni
stanovenymi Studijnim a zku$ebnim fadem VSFS,

b) schvaluje navrh dé€kana fakulty na jmenovani jednotlivych zkuSebnich komisi
pted jeho ptedlozenim rektorovi v souladu se Studijnim a zkuSebnim fadem
VSFS,

c) zpracovava komplexni vyhodnoceni statnich zavéreénych zkousek konanych
v piislusném akademickém roce vcetné jejich organizacniho zajiSténi a miry
uspésnosti studentil a ndvrh opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatki.

2. Dekan fakulty odpovida za:

a) koordinaci ¢innosti vedoucich kateder, garantii studijnich programii a garantd
predméth pii piiprave otdzek pro jednotlivé predméty statni zavérecné zkousky,

b) pfipravu ndvrhu na jmenovani jednotlivych zkuSebnich komisi z osob
schvalenych védeckou radou, ptic¢emz garantuje jejich vyvazené sloZeni.

3. Vedouci katedry ve spolupraci s garantem studijniho programu a garanty predméta
pfipravuje otazky pro jednotlivé pfedméty statni zavére¢né zkousky vcetn€ seznamu
povinné literatury a jejich aktualizaci v rozsahu, struktufe a terminu stanovenymi
metodickym pokynem prorektora pro vzdélavaci €innost.

Cast Sesta
Zavéreéna ustanoveni
Cl. 32

ZruSuji se Pravidla systému zajiStovani kvality vzdélavaci, tviir¢i a s nimi souvisejicich
¢innosti a vnitfniho hodnoceni registrovana Ministerstvem Skolstvi, mladeze
a télovychovy dne 5. biezna 2021 pod €. j. MSMT-2435/2021-2.

2. Tato Pravidla systému zajiStovani kvality vzdélavaci, tviréi a s nimi souvisejicich
&innosti a vnitiniho hodnoceni byla schvalena predstavenstvem VSFS dne 16. zati 2024.
Tato Pravidla systému zajiStovani kvality vzdélavaci, tviiréi a s nimi souvisejicich
¢innosti a vnitiniho hodnoceni nabyvaji platnosti podle § 36 odst. 4 a § 41 odst. 2 zékona
o vysokych Skolach dnem registrace Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy.
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4. Tato Pravidla systému zajiStovani kvality vzdélavaci, tvlirci a s nimi souvisejicich
¢innosti a vnitiniho hodnoceni nabyvaji u€innosti dnem nasledujicim po dni registrace
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a té¢lovychovy.

RSDr. Bohuslava Senkytova
piedsedkyné piedstavenstva a rektorka
za Vysokou skolu finan¢ni a spravni, a. s.
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