Postup pro mobilitu studentů
v rámci programu erasmus
STUDIJNÍ POBYT
PŘIHLÁŠKA – VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ

1. Včasně vyplňte a podejte Přihlášku k výběrovému řízení současně s průvodním dopisem v příslušném jazyce (nutné) a případně kopie jazykové zkoušky (TOEFL, Cambridge certificates, GRE, státnice -není podmínkou) a strukturovaného životopisu v jazyce studia, pokud není uvedeno jinak.
Přihlášku pošlete e-mailem na: zuzana.heranova@vsfs.cz, faxem: 271 088 851 nebo v tištěné formě na zahraniční oddělení, Estonská 500, 2. patro, č. dveří 205, Zuzana Heranová (dále jen koordinátor Erasmus programu). Přihlášku pro zahraniční studijní pobyt včetně dalších potřebných formulářů naleznete na Informačním systému -Dokumenty / Zahraniční oddělení / Program Erasmus - pro studenty/ Erasmus – studijní pobyty/.

Průvodní dopis by měl přibližně obsahovat následující informace: 

· důvod vašeho zájmu o zahraniční studijní pobyt, 

· jaké předměty, zaměření byste rád/a studoval/a,

· jakým způsobem by vám studijní pobyt mohl být prospěšný, 

     Délka průvodního dopisu není rozhodující, doporučujeme maximálně 1 strana  A4.

Na základě odevzdaných přihlášek a požadovaných příloh bude provedeno jejich zhodnocení. Datum výběrového řízení vám bude včas oznámeno. Pro úspěch 
ve výběrovém řízení jsou důležité výborné studijní výsledky a znalost jazyka na takové úrovni, která by umožňovala studium v cizím jazyce. Obecně lze říci, že vliv
na výběr bude mít i vaše motivace a zapojení se do Buddy System, který je na VŠFS v kompetenci ISC (International Student Club - www.iscvsfs.estranky.cz). 
Výběrové řízení – maximální počet bodů je 11, kdy 0-4 body získáte za jazykové přezkoušení, 0-3 body za studijní průměr, 0-2 body za pohovor, 0-2 bod za zapojení do ISC. Pro úspěšně výběrovým řízení musíte získat minimálně 7 bodů.
Pokud jste studentem/studentkou prvního ročníku, ptejte se na možnost vašeho budoucího výjezdu (2. ročník). Prostudujte si také prosím kvalifikační podmínky programu Erasmus pro vysílané studenty.

PŘED VÝJEZDEM

2. Po úspěšném absolvování výběrového řízení si pečlivě prostudujte Informační systém VŠFS - Dokumenty / Zahraniční oddělení / Program Erasmus - pro studenty
3. Vyplňte přihlášku studenta (Student Application Form), studijní smlouvu (Learning Agreement) a ostatní potřebné dokumenty, které budou prostřednictvím koordinátora programu Erasmus zaslány na cílovou zahraniční instituci.

Formuláře čitelně vyplňte, podepište a odevzdejte na zahraničním oddělení do předem stanoveného termínu.
Learning Agreement musí obsahovat předměty v hodnotě minimálně 30 ECTS kreditů za 1 semestr. Měli byste si vybrat vhodné předměty, tj. předměty, které vám na VŠFS budou uznány.   
4. Součástí Application forms je výpis všech dosavadních studijních výsledků. O tento dokument můžete požádat svoji studijní referentku, která výpis vytiskne v anglickém jazyce a potvrdí razítkem na studijním oddělení.

5. Pečlivě a čitelně vyplněné formuláře, včetně příloh, předejte ve 2 vyhotoveních koordinátorovi programu Erasmus, který je zkontroluje, zaeviduje, podepíše, zajistí jejich podepsání institucionálním a „departmental“ koordinátorem a odešle na zahraniční partnerskou instituci.
6. Jakmile partnerská škola zašle potvrzení o vašem přijetí (akceptační dopis) do požadovaného programu, jste okamžitě kontaktováni koordinátorem programu Erasmus. (Akceptační dopis může být zahraniční institucí zaslán přímo vám, v tomto případě kontaktujte zahraniční oddělení sami).


7. Ihned se dostavte ke koordinátorovi Erasmus programu s akceptačním dopisem (nebo pro akceptační dopis) a s vyplněným a podepsaným formulářem Prohlášení studenta. Tento dokument obsahuje bankovní údaje studenta, které jsou nutné
pro zaslání finanční podpory. 
8. Dále vyplníte žádost o individuální plnění studijních povinností, kterou odevzdáte na studijním oddělení (své studijní referentce). Povolení IPSP není studentům na základě mobility studentů v rámci programu Erasmus zpoplatněno. Žádost musí být podána prostřednictvím studijního oddělení či studijního střediska ředitelce odboru studijních záležitostí.
9. Koordinátor programu Erasmus vám předá Rozhodnutí o přidělení finanční podpory a zároveň vám udělí evidenční číslo na formulář Prohlášení studenta (nezapomeňte jej podepsat). Prostudujte si Kvalifikační podmínky pro mobility studentů, které tvoří nedílnou součást Prohlášení studenta i Finanční dohody.

10. Před výjezdem se domluvte na zahraničním oddělení VŠFS na způsobu výplaty finanční podpory. Finanční podpora je vyplácena v EUR.

Finanční podpora na první měsíc vám bude vyplacena v hotovosti na pokladně (ekonomický odbor) VŠFS v úředních hodinách (9,00 – 11,30; 13,00 – 15,45), 

zbývající finanční podpora vám bude zaslána:

a) na účet v ČR (s možností využití mezinárodní platební karty)

b) na účet v zahraničí (údaje o tomto účtu zašle student na formuláři VŠFS - Bankovní údaje-vyplacení finanční podpory), podepíšete a zašlete na zahraniční oddělení VŠFS.
!Pozor, účet pro převod finanční podpory musí být otevřen na vaše jméno!


Při vyplňování prohlášení si pečlivě přečtěte text až do konce, aby byly požadované údaje přesné a čitelné. Pokud dojde ke změně termínu odjezdu na studijní pobyt 

v zahraničí, je povinností studenta datum odjezdu upřesnit na zahraničním oddělení.


Při finančních převodech do zemí Evropské unie platí od 1.7.2003 zákon ČNB, že číslo účtu příjemce musí být uvedeno ve formátu IBAN a SWIFT kód. IBAN může obsahovat až 34 alfanumerických znaků.

Upozornění: 

Bohužel se množí případy, kdy studenti nejsou schopni jasně specifikovat data svého účtu. Pokud údaje zadáte špatně, finanční podpora nedojde na váš účet. Proto doporučujeme, abyste důkladně zkontrolovali data, která jste nám předložili.

11. Před výjezdem do zahraničí znovu prověřte, zda z hlediska studia na VŠFS nemáte s vaším vycestováním žádné obtíže. Pokud vyjíždíte na zimní semestr musíte být zapsáni do dalšího ročníku. Jestliže zápis studentů probíhá v době, kdy budete již v zahraničí, je nutné požádat o předtermín zápisu. Musíte mít před zahraničním studijním pobytem splněny všechny studijní povinnosti a závazky ze smluvního vztahu se školou:

· řádně ukončené studium jednotlivých ročníků nebo odsouhlasen postup do dalšího ročníku v rámci opakování předmětů, tj. musíte být v okamžiku vycestování řádným studentem

· řádně zaplacené školné na celý akademický rok, ve kterém se zahraniční pobyt uskuteční 
PO PŘÍJEZDU

12.  Po příjezdu na partnerskou instituci kontaktujte zahraničního koordinátora programu Erasmus.
Do 1 měsíce po příjezdu na zahraniční univerzitu můžete změnit Learning Agreement. Musíte stále dbát na dodržení 30 ECTS kreditů a dbát na vhodně zvolené předměty, aby se co nejvíce shodovaly s vaším studijním plánem na VŠFS. 

Pokud nastanou změny ve studijním programu, vyplníte druhou stranu Learning Agreement (Changes to original proposed study programme), podepíšete, necháte potvrdit přijímající institucí a zašlete na VŠFS – vysílající instituci.
PO NÁVRATU NA VŠFS

13. Po návratu na VŠFS předáte koordinátorovi programu Erasmus:
· Confirmation of study period (Potvrzení o délce absolvovaného studia) 
Upozornění:

Tento dokument je pro vás velmi důležitý - na základě těchto údajů se rozhoduje, zda jste skutečně na zahraniční univerzitě strávil/a dobu odpovídající vyplacenému stipendiu. Pokud je zjištěno, že doba je kratší, budete muset vrátit příslušnou část finanční podpory.
     Podrobnosti k finančnímu vyrovnání:

Informace k trvání studijního pobytu či pracovní stáže a finančních nárocích (výňatek ze smlouvy s Národní agenturou):

Pokud není dodrženo trvání pobytu v délce celých měsíců, je grant na poslední měsíc přidělován dle počtu dnů posledního pobytového měsíce strávených v zahraničí:

	  1 -  7dní
	nulová finanční podpora

	  8 - 20 dní
	1/2 finanční podpory
na měsíc

	 21 - 31 dní
	celá podpora na měsíc


· Závěrečná zpráva se vyplňuje on-line podle pokynů koordinátora programu Erasmus.
· Transcript of Records (Výpis výsledků), který musí odpovídat Learning Agreementu, čili student by měl v případě zahraničního studijního pobytu plnit předměty v rozsahu 30 ECTS kreditů/semestr tak, aby mu bylo minimálně uznáno 15 ECTS kreditů v rámci studijních programů a plánů VŠFS.
14.  Po návratu ze zahraničí v rámci programu Erasmus jste povinni neprodleně kontaktovat příslušnou studijní referentku a dokladovat individuální plnění studijních povinností a projednat smluvní náležitosti studia v souladu se Studijním a zkušebním řádem a dalšími vnitřními předpisy VŠFS.

UZNÁVÁNÍ PŘEDMĚTŮ ZE ZAHRANIČÍ

15.  O tom, zda předmět absolvovaný na zahraniční partnerské vysoké škole bude uznán jako ekvivalentní předmět vyučovaný na VŠFS, rozhoduje proděkan dle Rozhodnutí rektorky č. 95/2011. Katedroví koordinátoři (jejichž seznam je uveden v ECTS průvodci na webu VŠFS) posoudí možné uznání vámi vybraných a předložených předmětů zahraničního studijního pobytu. K řádnému posouzení a možnému uznání jste povinni předložit anotace daného předmětu s uvedením zdroje získání dané anotace a žádost o uznání s ekvivalentem VŠFS předmětu spolu s Transcript of Records. 
Ohledně uznávání předmětů se můžete obrátit na Mgr. Lucii Matouškovou (lucie.matouskova@vsfs.cz) z pedagogického oddělení.                         
16.  Předměty ze zahraničí, které nebudou uznány, a které splníte v zahraničí, si můžete nechat zapsat do dodatku k diplomu, o který zažádáte písemnou formou na oddělení organizace studia v termínu podání přihlášky ke státnicím.
       17. V případě, že student nesplní při mobilitě studentů alespoň 15 ECTS kreditů (podle kreditové hodnoty uznaných předmětů v rámci studijních programů a plánů VŠFS), rozhoduje rektorka VŠFS o navrácení poměrné části finanční podpory (až do výše 100%) na návrh vedoucího zahraničního oddělení a s doporučením prorektora pro vzdělávací činnost a vnější vztahy. 

PRODLOUŽENÍ STUDIA
18. Prodloužení studia – pouze v případě zahájení mobility v zimním semestru
Vzhledem k tomu, že nám Národní agentura pro evropské vzdělávací programy poskytuje finanční prostředky výhradně na předem nasmlouvané pobyty dle bilaterálních dohod, je pravděpodobné, že VŠFS nebude moci finanční podporu navýšit po podepsání Prohlášení studenta nebo během vašeho pobytu v zahraničí. 
V případě prodloužení studia v zahraničí nad standardní délku nejprve podáte žádost prorektorovi pro studijní záležitosti nejpozději do 1.11. Tyto žádosti budou individuálně posouzeny a VŠFS bude poté finanční prostředky navyšovat dle aktuálních finančních rezerv. 
Prodloužení délky pobytu v rámci programu Erasmus může být také realizováno pouze bez nároku na finanční podporu (tzv. zero-grant students). Takový statut studenta vám umožňuje využívat všech výhod, které program Erasmus nabízí s výjimkou ustanovení o výši a platbě finanční podpory.

19. Postup pro udělení zero-grantu:
Pokud se rozhodnete pro prodloužení vašeho zahraničního pobytu v rámci programu Erasmus, zašlete na adresu Erasmus koordinátora tyto tři dokumenty:

· Souhlas s prodloužením vašeho pobytu potvrzený partnerskou institucí (akceptační dopis pro další období)

· Souhlas domácího koordinátora programu Erasmus
· Vlastní žádost o prodloužení (nastylizujte ji podle svého nejlepšího vědomí)

20. Pojištění

Od 1. 5. 2004 mají čeští občané nárok na zdravotní péči v EU a zemích EHP podle Nařízení Rady EHS č.1408/71 a 574/72. V jakékoliv zemi EU však počítejte s tzv. spoluúčastí pacienta.

Od 1. 6. 2004 vstoupila v platnost novela zmíněných Nařízení, která zavádí jako doklad o nároku na lékařskou péči v EU a zemích EHP Evropský průkaz zdravotního pojištění nebo - do doby jeho vydání - Potvrzení dočasně nahrazující Evropský průkaz zdravotního pojištění.
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Od 1. 7. 2004 musí být navíc v celé EU zajištěn přímý přístup k lékaři, tzn. že se budete moci s Evropským průkazem zdravotního pojištění (nebo Potvrzením) obrátit přímo na lékaře, bez zprostředkování zahraniční pojišťovnou. Nadále však bude třeba se obracet na zdravotnická zařízení, která jsou zapojena do místního systému veřejného zdravotního pojištění. U soukromých lékařů pacient hradí všechno sám!

Chcete-li mít možnost navštívit v případě potřeby i soukromá zdravotnická zařízení a vyhnout se placení povinné spoluúčasti, doporučujeme vám uzavřít si cestovní zdravotní připojištění. Kromě toho, že ušetříte, budete mít pokrytou i repatriaci
a získáte také výhody asistenční služby.

Pokud budete z jakéhokoliv důvodu muset v zahraničí zaplatit zdravotní péči v hotovosti (mimo uvedenou spoluúčast), uschovejte si účty a po návratu do ČR se obraťte s originály účtů za ošetření na svou zdravotní pojišťovnu. Ta vám tyto náklady následně proplatí do výše, kterou by uhradila pojišťovna daného státu. V některých státech je možné o refundaci žádat přímo dotyčnou zahraniční pojišťovnu.

Více informací najdete na stránkách Centra mezistátních úhrad, jehož zakladateli jsou všechny zdravotní pojišťovny činné v České republice.


 www.cmu.cz
, e-mail: 
 info@cmu.cz
, tel.: +420 234 462 041, nám. W. Churchilla 2, 113 59 Praha 3
Upozornění!

Při cestách do zahraničí je důležité s sebou mít Evropský průkaz zdravotního pojištění nebo jeho ekvivalent - Potvrzení dočasně nahrazující Evropský průkaz zdravotního pojištění. Tyto doklady vám zjednoduší čerpání zdravotní péče v zahraničí v závislosti
na legislativě daného státu (v některých zemích např. v případě potřeby obdržíte lékařskou péči zcela zdarma, v některých státech je třeba platit spoluúčast). Tyto doklady vám také zajistí rychlou refundaci vynaložených nákladů v zemích, kde je třeba zdravotní péči uhradit v hotovosti a až poté se obracet na místní zdravotní pojišťovnu. 

21. Užitečné odkazy

· www.vsfs.cs/erasmus
· www.naep.cz
· IS/DOKUMENTY/Zahraniční oddělení/program Erasmus – pro studenty/Erasmus – studijní pobyt
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