Postup při mobilitě studentů
v rámci programu erasmus+
STUDIJNÍ POBYT
PŘIHLÁŠKA – VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ

Včasně vyplňte elektronickou Přihlášku k výběrovému řízení současně s průvodním dopisem v příslušném jazyce a strukturovaným životopisem v jazyce studia, pokud není uvedeno jinak:
http://www.vsfs.cz/en/?id=2158-application-form
Průvodní dopis by měl přibližně obsahovat následující informace: 

· důvod vašeho zájmu o zahraniční studijní pobyt, 

· jaké předměty, zaměření byste rád/a studoval/a,

· jakým způsobem by vám studijní pobyt mohl být prospěšný, 

Délka průvodního dopisu není rozhodující, doporučujeme maximálně 1 strana  A4.

Na základě vyplněných přihlášek a požadovaných příloh bude provedeno jejich zhodnocení. Datum výběrového řízení vám bude včas oznámeno. Pro úspěch ve výběrovém řízení jsou důležité výborné studijní výsledky a znalost jazyka na takové úrovni (min. B2), která by umožňovala studium v cizím jazyce. Obecně lze říci, že vliv na výběr bude mít i vaše motivace a zapojení se do Buddy System, který je na VŠFS v kompetenci ISC (International Student Club - http://www.iscvsfs.cz/).
Výběrové řízení – maximální počet bodů je 15, kdy 0-4 body získáte za jazykové přezkoušení, 0-1 bod za jazykový certifikát, 0-3 body za studijní průměr, 0-5 body za pohovor, 0-1 bod za IP / Intern. Week/ Internship, 0-1 bod za International Student Club. 
PŘED VÝJEZDEM

1. Po úspěšném absolvování výběrového řízení si pečlivě prostudujte Informační systém VŠFS - Dokumenty / Zahraniční oddělení / Program Erasmus+ - pro studenty.
2. Dokument Proof of Recognition sebou přineste na pohovor již vyplněný. Na levé straně dokumentu budou předměty partnerské univerzity v minimálním počtu 30ti ECTS kreditů, a na pravé pak VŠFS předměty, které s některými zrcadlově propojíte (min 15 ECTS kreditů). VŠFS předměty by tak měly z min. 50% odpovídat těm v zahraničí, aby mohly být uznány. Pokud uznané předměty v zahraničí splníte, nebude nutné je zakončovat na VŠFS.
3. Vyplňte přihlášku studenta dle podmínek přijímací instituce (Student Application Form), studijní smlouvu (Learning Agreement) a ostatní potřebné dokumenty, které budou prostřednictvím koordinátora programu Erasmus+ zaslány na cílovou zahraniční instituci.

Formuláře čitelně vyplňte, podepište a odevzdejte na zahraničním oddělení do předem stanoveného termínu.
Learning Agreement musí obsahovat předměty v hodnotě minimálně 30 ECTS kreditů za 1 semestr. Měli byste si vybrat vhodné předměty, tj. předměty, které vám na VŠFS budou uznány.   
4. Pečlivě a čitelně vyplněné formuláře, včetně příloh a předejte je koordinátorovi programu Erasmus+, který je zkontroluje, zaeviduje, podepíše, zajistí jejich podepsání institucionálním a „departmental“ koordinátorem a odešle na zahraniční partnerskou instituci.
5. Jakmile partnerská škola zašle potvrzení o vašem přijetí (akceptační dopis) do požadovaného programu, jste kontaktováni koordinátorem programu Erasmus+. (Akceptační dopis může být zahraniční institucí zaslán přímo vám, v tomto případě kontaktujte zahraniční oddělení sami).
6. Další nutné formuláře, které musí být vyplněny:
· Účastnická smlouva
· Žádost o individuální plnění studijních povinností, kterou odevzdáte na studijním oddělení (své studijní referentce). Povolení IPSP není studentům na základě mobility studentů v rámci programu Erasmus+ zpoplatněno. Žádost musí být podána prostřednictvím studijního oddělení či studijního střediska ředitelce odboru studijních záležitostí.
Koordinátor programu Erasmus+ vám předá Rozhodnutí o přidělení finanční podpory. 

Prostudujte si pečlivě Erasmus chartu studenta.

7. Před výjezdem se domluvte na zahraničním oddělení VŠFS na způsobu výplaty finanční podpory. Finanční podpora je vyplácena v eurech.

Finanční podpora v celkové výši vám bude zaslána:

a) na účet v ČR 

b) na účet v zahraničí 
Pozor, účet pro převod finanční podpory musí být uveden se všemi potřebnými detaily pro mezinárodní platební transakci!


Před výjezdem do zahraničí znovu prověřte, zda z hlediska studia na VŠFS nemáte s vaším vycestováním žádné obtíže. Pokud vyjíždíte na zimní semestr, musíte být zapsáni do dalšího ročníku. Jestliže zápis studentů probíhá v době, kdy budete již v zahraničí, je nutné požádat o předtermín zápisu. 
Musíte mít před zahraničním studijním pobytem splněny všechny studijní povinnosti a závazky ze smluvního vztahu se školou:
· řádně ukončené studium jednotlivých ročníků nebo odsouhlasen postup do dalšího ročníku v rámci opakování předmětů, tj. musíte být v okamžiku vycestování řádným studentem

· řádně zaplacené školné na celý akademický rok, ve kterém se zahraniční pobyt uskuteční
8. ON-LINE JAZYKOVÁ PODPORA: 
Je-li hlavním jazykem výuky angličtina, francouzština, němčina, italština, španělština nebo holandština, provede student, s výjimkou rodilých mluvčích, on-line vyhodnocení jazykových znalostí před zahájením mobility a na jejím konci, nebo v termínech odsouhlasených s VŠFS. Student neprodleně uvědomí Erasmus+ koordinátora, není-li schopen provést on-line vyhodnocení.
9. Student se zúčastní on-line jazykového kurzu na základě licence za účelem přípravy na zahraniční mobilitu.

PŘI PŘÍJEZDU NA PŘIJÍMAJÍCÍ UNIVERZITU
10. Při příjezdu na partnerskou instituci kontaktujte zahraničního koordinátora programu Erasmus+.
Do 1 měsíce po příjezdu na zahraniční univerzitu můžete změnit Learning Agreement. Musíte stále dbát na dodržení 30 ECTS kreditů a dbát na vhodně zvolené předměty, aby se co nejvíce shodovaly s vaším studijním plánem na VŠFS. 

Pokud nastanou změny ve studijním programu, vyplníte Changes to Learning Agreement, podepíšete, necháte potvrdit přijímající institucí a zašlete na VŠFS – vysílající instituci.
Změny uveďte i v Proof of Recognition a spolu s anotací přidaného předmětu pošlete Erasmus+ koordinátorovi na VŠFS.
PO NÁVRATU NA VŠFS

11. Po návratu na VŠFS předáte koordinátorovi programu Erasmus+:
· Confirmation of study period (Potvrzení o délce absolvovaného studia) 
Upozornění!
Tento dokument je pro vás velmi důležitý - na základě těchto údajů se kontroluje, zda jste skutečně na zahraniční univerzitě strávil/a dobu odpovídající vyplacenému stipendiu. Pokud je zjištěno, že doba je kratší, budete muset vrátit příslušnou část finanční podpory. Data se zároveň musí shodovat s daty uvedenými v Účastnické smlouvě.

Podrobnosti k finanční podpoře:

Finanční podpora bude vypočítána dle délky trvání semestru na dané univerzitě a nároku na finanční podporu v cílové zemi.
· Závěrečná zpráva se vyplňuje on-line přes Mobility Tool podle pokynů koordinátora programu Erasmus+. Obdržíte automatickou pozvánku na váš e-mail.
· Transcript of Records (Výpis výsledků), který musí odpovídat Learning Agreementu, čili student by měl v případě zahraničního studijního pobytu plnit předměty v rozsahu 30 ECTS kreditů za semestr tak, aby mu bylo minimálně uznáno 15 ECTS kreditů v rámci studijních programů a plánů VŠFS.
12. Po návratu ze zahraničí v rámci programu Erasmus+ jste povinni neprodleně kontaktovat příslušnou studijní referentku a dokladovat individuální plnění studijních povinností a projednat smluvní náležitosti studia v souladu se Studijním a zkušebním řádem a dalšími vnitřními předpisy VŠFS.

UZNÁVÁNÍ PŘEDMĚTŮ ZE ZAHRANIČÍ

13. O tom, zda předmět absolvovaný na zahraniční partnerské vysoké škole bude uznán jako ekvivalentní předmět vyučovaný na VŠFS, rozhodují proděkané dle Rozhodnutí rektorky č. 168/2014. Proděkané posoudí možné uznání vámi vybraných a předložených anotací předmětů zahraničního studijního pobytu. K řádnému posouzení a možnému uznání jste povinni předložit anotace daného předmětu s uvedením zdroje získání dané anotace a Proof of Recognition (žádost o uznání) s ekvivalentem VŠFS předmětu spolu s Transcript of Records. 
Ohledně zapsání uznaných předmětů se můžete obrátit na Pavlínu  Krzemínskou (pavlina.krzeminska@vsfs.cz) z Pedagogického oddělení.                         
 
V případě, že student nesplní při mobilitě studentů alespoň 15 ECTS kreditů (podle kreditové hodnoty uznaných předmětů v rámci studijních programů a plánů VŠFS), může být na základě rozhodnutí rektorky VŠFS požádán o navrácení poměrné části finanční podpory.
PRODLOUŽENÍ STUDIA
14. Prodloužení studia – pouze v případě zahájení mobility v zimním semestru.
Vzhledem k tomu, že nám Národní agentura poskytuje finanční prostředky výhradně na předem nasmlouvané pobyty dle Interinstitucionálních dohod, je pravděpodobné, že VŠFS nebude moci finanční podporu navýšit po podepsání Účastnické smlouvy nebo během vašeho pobytu v zahraničí. 
V případě prodloužení studia v zahraničí nad standardní délku nejprve podáte žádost prorektorovi pro vzdělávací činnost nejpozději do 30.11. Tyto žádosti budou individuálně posouzeny a VŠFS bude poté finanční prostředky navyšovat dle aktuálních finančních rezerv. 
Prodloužení délky pobytu v rámci programu Erasmus+ může být také realizováno bez nároku na finanční podporu (tzv. zero-grant student). Takový statut studenta vám umožňuje využívat všech výhod, které program Erasmus+ nabízí,
s výjimkou ustanovení o výši a platbě finanční podpory.

Pojištění
15. Student musí mít odpovídající pojištění a je Erasmus+ koordinátorem VŠFS řádně informován o nutnosti doložit kopii výpisu zdravotního pojištění. Rovněž je studentovi doporučeno, aby si své stávající pojištění minimálně rozšířil o další doplňkové služby pojišťovny. Celkově byl s problematikou pojištění obeznámen. Potvrzení o zajištění zdravotního pojištění je součástí Účastnické smlouvy. 
[Základní krytí obvykle poskytuje národní zdravotní pojištění účastníka i během jeho pobytu
v jiné zemi EU prostřednictvím Evropského průkazu zdravotního pojištění. Výše krytí Evropského průkazu zdravotního pojištění nebo soukromého pojištění však nemusí být dostatečná, zvláště v případě repatriace či specifického lékařského výkonu. V takovém případě může být vhodné doplňkové soukromé pojištění. Vysílající instituce studenta nese odpovědnost za obeznámení účastníka s problematikou zdravotního pojištění.]
Užitečné odkazy

· http://www.vsfs.cz/?id=1171-program-erasmus
· http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-vysokoskolske-vzdelavani/pro-studenty/
· http://www.dzs.cz/cz/erasmus-plus/
· IS/DOKUMENTY/Zahraniční oddělení/program Erasmus – pro studenty/Erasmus – studijní pobyt
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